
Services SFG 

Formation en gestion administrative concernant les 
comptes-clients et les comptes-recevables, plus un suivi de 
deux heures par entreprise en privé. 
 
Cette formation vous aidera dans votre gestion administrative de tous 
les jours et vous fera sauver temps et argent. Ex. Comment s’assurer de 
l’entrée des sommes dues dans des délais exemplaires ?  Un contrat 
bien rempli. 
 
Une organisation bien rodée, des procédures bien établies, des 
formulaires adéquats, c’est la clé du succès ! 

 

    Date : Mardi, 28 février 2012 

    Heure : 7 h 30 accueil,    formation de 8 h à 12 h 

                        (Suivi de 2 h sur réservation lors de votre inscription) 

    Coût : 75 $ / personne 

    Lieu : Salle de réunion du Carrefour La Tuque 

 Entrée par la rue Saint-Pierre 

 
Date limite d’inscription :  vendredi 17 février 2012 

Pour plus d’informations, contactez Marylène au 819 523-6111 poste 24 

Réservé aux commerces et aux entreprises! 

Partenaire : 

La solution pour des comptes-
recevables et un crédit – clients 
sans problèmes ! 



Formation SFG  avec Suzanne Rocray 

Gestion administrative  /  Comptes – clients 
Comptes – recevables  

    Date : Mardi, le 28 février 2012 

    Heure : 7 h 30 accueil,    formation de 8 h à 12 h 

    Coût : 75 $ / personne 

    Lieu : Salle de réunion du Carrefour La Tuque 
 Entrée par la rue Saint-Pierre 
 
    À retourner avant le vendredi 17 février 2012 
    par télécopieur au 819 523-8246 à l’attention de Marylène Fortin 

Nom de l’établissement :  ___________________________________________ 
NEQ (numéro d’entreprise du Québec):________________________________ 
Adresse : ________________________________________________________ 
Ville : ________________________________  Code postal : _______________ 
Téléphone : _______________________  Télécopieur :  ___________________ 
Courriel : ________________________________________________________ 

Nom du participant                                                Fonction 

___________________________________   ____________________________ 

___________________________________   ____________________________ 

Faites parvenir votre paiement au montant de 75 $ par personne à l’ordre de : 
  CLD du Haut-St-Maurice 
  À l’attention de Marylène Fortin 
  323, rue Saint-François 
  La Tuque (Québec)  G9X 1S2 

Votre inscription constitue un engagement, aucune annulation possible après le vendredi 17 février 2012. 

Conservez une copie de cette fiche d’inscription à titre de facture. 

Partenaire : 


